
Základní škola a Praktická škola 

Přemyslova 479, 544 01 Dvůr Králové nad Labem 

email: info@zs-dk.cz, tel.: 499 320 751, 499 622 476 

 

Sazebník úhrad nákladů vynaložených v souvislosti s poskytováním 
informací 

 

 Poskytování informací Poznámka Kč 

1. Kopírování dokumentu/tisk 

černobíle 

A4 jednostranné 2,00 

  A4 oboustranné 3,00 

  A3 jednostranné 4,00 

  A3 oboustranné 6,00 

2. Tisk na tiskárnách PC 

jednostranně 

A4 černobílé  3,00 

  A4 barevné 10,00 

3.  Kopírování na magnetické 

nosiče 

CD 50,00 

DVD 75,00 

4.  Zpracování požadovaných 

výstupů pověřeným 

pracovníkem školy – 

kompilace z podkladových 

materiálů 

BAKALÁŘ – výstup Dle hodinové sazby 

pověřeného pracovníka 

5. Informační brožura  Podle kalkulace skutečných 

nákladů 

6. Náhrady za odeslání  dle platných tarifů 

  úhrada za obálku A6 1,50 

  úhrada za obálku A5 2,50 

  úhrada za obálku A4 4,00 

7. Telekomunikační poplatky  dle platných tarifů 

8. Druhopisy vysvědčení a 

diplomů 

 • první opis či druhopis 

zdarma 

• každé další vystavení 

50 Kč 

9. Nahlížení do spisů a vnitřních 

dokumentů školy 

 bezplatné 

 

Úhrady jsou vybírány v kanceláři školy. Za správnost výběru Kč dle sazebníku odpovídá 

hospodářka školy.  

Hospodářka školy je povinna žadateli na jeho žádost potvrdit předpokládanou výši úhrady 

nákladů. V odůvodněných případech podmíní vydání informace zaplacením úhrady nebo 

zálohy. Výše zálohy nesmí překročit předpokládané vynaložené náklady. Úhrada nákladů je 

příjmem školy. 

Ve Dvoře Králové nad Labem 23.08.2022                     Mgr. Jana Vojtěchová, ředitelka školy 
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