
Postup při podávání a vyřizování podnětů školské radě při Základní škole a 

Praktické škole, Dvůr Králové n. L., Přemyslova 479 

 

Zpracováno v souladu s § 167 a § 168 zákona č. 561/2004 Sb., školský zákon. 

1. Úvod 

Tento metodický materiál stanovuje doporučený postup školy při přijímání, evidenci a 

projednávání podnětů adresovaných školské radě.  

Cílem je zajistit transparentní, jednotný a zákonný postup. 

2. Oprávněné osoby 

Podnět může podat zákonný zástupce žáka, zletilý žák, pedagogický pracovník, jiný 

zaměstnanec školy, zřizovatel nebo jiná osoba, pokud se podnět týká činnosti školy. 

3. Forma podání 

Podnět lze podat písemně, elektronicky nebo osobně předsedovi školské rady:  

• na adresu školy s označením “pro školskou radu” 

• na mail: bouskova@zs-dk.cz 

Doporučuje se uvést identifikaci podavatele, popis skutečností a případný návrh řešení. 

4. Evidence podnětů 

Předseda školské rady vede evidenci doručených podnětů.  

Evidence obsahuje datum přijetí, stručný obsah, datum projednání a výsledek. 

5. Projednání podnětu 

Podnět je zařazen na program nejbližšího jednání školské rady.  

Rada posoudí, zda věc spadá do její působnosti, může vyžádat vyjádření ředitele školy  

a přijme usnesení nebo doporučení. 

6. Informování podavatele 

Je-li podavatel znám, je vyrozuměn o výsledku projednání.  

Pokud podnět nespadá do působnosti školské rady, je doporučen příslušný orgán. 

7. Závěr 

Tento metodický materiál je přílohou jednacího řádu školské rady. 

 

 

Ve Dvoře Králové nad Labem 05.01.2026                                                Mgr. Jana Vojtěchová,         

                                                                                                                              ředitelka školy 
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